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Ciudad de México, Azcapotzalco / 3 de agosto de 2026
Ciclo Escolar 2026 -2027

"REGLAMENTO ESCOLAR"

Introduccion

El Centro Educativo Nueva Escocia reconoce que la educacion es un proceso integral que
comprende el desarrollo académico, personal, emocional y social de ninas y ninos. Para favorecer
este proceso, es fundamental contar con un ambiente escolar seguro, respetuoso, inclusivo y propicio
para el aprendizaje y la convivencia.

El presente Reglamento Escolar tiene como propdsito establecer los principios, normas vy
responsabilidades que orientan la convivencia de quienes integran nuestra comunidad educativa,
asi como confribuir a que las y los estudiantes desarrollen hdbitos de responsabilidad, respeto,
autonomia y colaboracion.

Las disposiciones aqui establecidas son resultado de la experiencia de nuestra comunidad escolar y
de las necesidades propias de la vida cotidiana del Centfro Educativo. Su aplicacion busca prevenir
situaciones que afecten el aprendizaje, la convivencia, la seguridad y el bienestar de las y los
estudiantes, promoviendo en todo momento el didlogo, el respeto y la resolucion pacifica de los
conflictos.

El cumplimiento de este reglamento es una responsabilidad compartida entre estudiantes, familias,
docentes, directivos y demds integrantes de la comunidad educativa. Cada persona, de acuerdo
con sus funciones y responsabilidades, contribuye a construir un entorno en el que se respeten los
derechos y la dignidad de todas y todos.

El presente Reglamento Escolar se encuentra sujeto a las disposiciones establecidas por las
autoridades educativas competentes y a la normativa vigente aplicable a los servicios de educacion
bdsica particular en la Ciudad de México. En caso de actualizacion de las disposiciones oficiales,
estas deberdn ser consideradas en la aplicacién y, en su caso, actualizacion del presente documento.

Se invita a las madres, padres y tutores a leer cuidadosamente este reglamento, dialogar sobre su
contenido con sus hijas e hijos y acompanarlos en el conocimiento y cumplimiento de sus derechos y
responsabilidades como integrantes de nuestra comunidad educativa.
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Objetivo del Reglomén’ro Escolar

Establecer los principios, normas y responsabilidades que permitan mantener un ambiente escolar
seguro, respetuoso, inclusivo y propicio para el aprendizaje, favoreciendo el desarrollo integral de las
y los estudiantes y una convivencia arménica entre todos los infegrantes de la comunidad educativa.

Constancia de conocimiento

“La madre, padre o tutor deberd leer y conocer el presente Reglamento Escolar y firmarlo al
final como constancia de su recepcién y conocimiento”

Disposiciones Generales
Ambito de aplicacién

El presente Reglamento Escolar es de observancia para las y los estudiantes, madres, padres o tutores,
asi como para los infegrantes de la comunidad educativa del Centro Educativo Nueva Escocia, de
acuerdo con las responsabilidades que correspondan a cada uno.

Sus disposiciones serdn aplicables durante la jornada escolar, dentro de las instalaciones del Centro
Educativo y en las actividades académicas, culturales, deportivas, recreativas o de cualquier ofra
naturaleza organizadas o autorizadas por la institucion.

Actualizacion del reglamento

El presente Reglamento Escolar podrd ser revisado y actualizado cuando las necesidades de la
comunidad educativa o las disposiciones aplicables asi lo requieran. Cualquier modificacion serd
comunicada oportunamente a las madres, padres o tutores.

1. Salud y Seguridad Sanitaria

1.1 El Centro Educativo Nueva Escocia (CENE) promoverd y mantendrd las medidas de higiene,
limpieza y prevencion necesarias para conftribuir al cuidado de la salud y al bienestar de las y los
integrantes de la comunidad educativa, de conformidad con las disposiciones sanitarias y
educativas aplicables.

1.2 Las medidas y disposiciones de seguridad sanitaria establecidas por el CENE serdn de
observancia para estudiantes, madres, padres o tutores, personal docente, administrativo y de
apoyo, asi como para las personas que ingresen a las instalaciones, en lo que corresponda.
Cuando las autoridades sanitarias o educativas establezcan medidas especificas de cardcter
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obligatorio, el CENE realizard las adecuaciones necesarias para su aplicacion e informard
oportunamente a la comunidad educativa.

En caso de que alguna o algun estudiante presente sinftomas de una enfermedad que pueda
afectar su bienestar o el de otras personas, el CENE podrd comunicarse con su madre, padre o
tutor para solicitar su valoracion y, cuando resulte necesario, su retiro del plantel. Cuando una o
un estudiante se sienta mal durante la jornada escolar, serd atendido de acuerdo con los
procedimientos establecidos por el CENE y se informard oportunamente a su madre, padre o
tutor.

El certificado médico que el padre de familia entrega a la escuela debe contener informacioén
veridica, la cual no ponga enriesgo la salud emocional, fisica y mental de su(s) hija(o)(s). El CENE
no se hace responsable por consecuencias de salud causadas por la nula o sesgo de
informacion contenida en el certificado médico.

El CENE procurard contar con los materiales y condiciones necesarias para la limpieza e higiene
de sus instalaciones y realizard las acciones preventivas que correspondan para favorecer
condiciones adecuadas de salud y seguridad para la comunidad educativa.

Las instalaciones del CENE cuentan, de acuerdo con sus caracteristicas y necesidades, con los
recursos, materiales y senalizacion necesarios para promover la higiene, la limpieza y el
cumplimiento de las medidas de seguridad sanitaria aplicables.

Queda prohibido llevar medicamentos o sustancias que no hayan sido notificadas a la escuela
con anterioridad.

El CENE no estd autorizado a administrar ningin medicamento ni a diagnosticar ninguna
enfermedad.

El seguro escolar ampara a los alumnos por lesiones sélo por motivo de accidente dentro de la
escuela, en el trayecto de su casa a la escuela y cuando se realicen visitas y/o excursiones
escolares.

El padre, madre o tutor estd obligado a adquirir el seguro escolar a través del colegio por
disposicion de la Secretaria de Educacion Publica en los lineamientos establecidos para el
servicio de escuelas particulares, con la excepcion de contar con algin seguro de gastos
médicos por accidentes, por lo cual deberd avisar al momento de realizar su inscripcién y
presentar la pdliza (original y copia) correspondiente.

Las clases en linea se realizardn Unica y exclusivamente cuando las autoridades educativas y/o
sanitarias lo indiquen. Por ningun motivo se le podrd brindar clases en linea a cualquier alumno
qgue no asista por cuestiones personales, de salud, vacaciones, etc.
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2. Asistencia, Puntualidad y Salida

2.1 Asistencia

2.1.1 Ser puntual, asi como respetar el horario y calendario interno del CENE, como son: actividades
academicas, deportivas, practicas de campo, juntas, ceremonias y clausura de fin de cursos.

2.1.2 La asistencia de las y los estudiantes serd registrada diariamente.

2.1.3 En caso de inasistencia, la madre, padre o tutor deberd informar al Centro Educativo el motivo
de la ausencia el mismo dia o, cuando sea posible, con anticipacion. El aviso de unainasistencia
no implica, por si mismo, su justificacion.

2.1.4 Las inasistencias Unicamente podrdn ser justificadas por motivos de salud, mediante Ia
presentacion del documento médico correspondiente, cuando asi proceda. Las inasistencias
por motivos distintos a los anteriormente senalados serdn registradas como tales y no podrdn
justificarse posteriormente.

2.2 Puntualidad y horario de entrada
2.2.1 El horario de entrada de las y los estudiantes es de las 7:15 a las 7:30 horas.

2.2.2 Se otorgard un periodo de tolerancia de diez minutos posteriores a la hora de entfrada. Por lo
tanto, las y los estudiantes podrdn ingresar hasta las 7:40 horas. A partir de las 7:41 horas, se
cerrard el acceso y no se permitird el ingreso de estudiantes hasta las 8:00 horas.

2.2.3 Las y los estudiantes que ingresen a partir de las 8:00 horas deberdn hacerlo con retardo
registrado.

2.2.4 La acumulacion de tres retardos serd equivalente a una inasistencia. Las excepciones a los
horarios establecidos Unicamente podrdn considerarse ante situaciones extraordinarias que
afecten de manera general o significativa el traslado o acceso al Centro Educativo, tales como
contingencias o circunstancias ajenas a las familias y a la institucion.

2.3 Saliday puntualidad en la entrega de alumnas y alumnos.

2.3.1 El horario de salida de las y los estudiantes es a las 14:30 horas. Las madres, padres o tutores
deberdn acudir puntualmente a recogerlos.

2.3.2 A partir de las 14:46 horas, las alumnas y alumnos pasardn al servicio de estancia, por lo que
habrdn de pagar la parte proporcional del costo de la hora del servicio mencionado. El pago
de esta eventualidad debe ser cubierto enla colegio’ruro correspondiente al siguien’re mes.
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2.3.3 El costo serd de $15.00 por cada fraccion de 15 minutos. Se les notificard dos dias antes de que
termine el mes (via WhatsApp) el total del pago a realizar.

24 Entrega de lasy los estudiantes

2.4.1 Las y los estudiantes Unicamente serdn enfregados a las personas autorizadas por la madre,
padre o/y tutor, registrados en la solicitud de inscripcidn o mediante autorizacion previa.
Cuando la persona que acuda a recoger a la o el estudiante no se encuentre previomente
registrada como autorizada, deberd existir autorizacion de la madre, padre o tutor, conforme a
los procedimientos establecidos por el Centro Educativo, y la persona deberd identificarse con
un documento oficial vigente.

2.4.2 Una vez que la o el estudiante haya sido entregado a una persona autorizada, esta serd
responsable de su cuidado y supervisidn, incluyendo mientras permanezcan en la via publica o
en las inmediaciones del Centro Educativo.

3.- Uniformes

3.1 El alumno(a) deberd presentarse a la escuela con el uniforme que le corresponda segun su horario
de clases, impio y completo, marcado con el nombre y grupo del alumno, de no ser asi, al primer pase
de lista serd acreedor a un reporte.

3.2 Evite mandar recados justificando el incumplimiento del uniforme.

3.3 La escuela no se hace responsable por ningun uniforme, suéter, chamarra o prenda de vestir que
se deje abandonado al interior de la escuela y sobre todo que no venga marcado con el nombre
respectivo.

3.4 El calzado para educacion fisica y taller de danza son tenis totalmente blancos sin adornos, y
para uso diario es negro escolar con suela antiderrapante.

3.5 Queda prohibido el uso de prendas ajenas al uniforme (jeans, sudaderas, capuchas y gorras) y
otros materiales. Preguntar por la chamarra escolar invernal.

4- Acceso, Permanencia y Atencién en el Plantel

4.1 Dentro del horario (07:30 a 14:30 hrs.) queda estrictamente prohibido que los padres, tutores o
cualquier persona ajena a la institucion pase a las aulas por cualquier situacion, a excepcion de
aquellas que con previa autorizacion sea con fines pedagdgicos y coadyuvar a la realizaciéon
de eventos especiales.
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4.2 Toda persona ajena a la escuela debe presentar una identificaciéon oficial con fotografia para

poder ingresar al plantel y deberd registrarse en el cuaderno de control de asistencia.

4.3 Los horarios para poder hablar con las maestras de grupo, pueden ser de 07:15 a 07:30 6 14:40 a

14:45, para tratar algun asunto sobre tareas, cuadernos, libros, avisos, plataformas, etc.

4.4 Cuando se requiera la intervenciéon del directivo por alguna inconformidad, se deberd solicitar

una cita a la direccion, con un dia de anticipacion.

5.- Convivencia, Respeto y Orden

5.1 Respetar el sentido de la calle, no permanecer estacionados en doble fila o al frente de la escuela

esperando a que sus hijos o familiares terminen de platicar, comprar, etc. Ya que hay una fila de
autos esperando su turno para acercarse y subir o bajar a su(s) hijo(a)(s), seamos conscientes y
empdticos con los demds por favor, la escuela no se hace responsable por faltas civicas, peleas y/o
conflictos por no acatar el orden urbano, moral y de respeto sobre la via puUblica.

5.2 Es indispensable respetar la entrada/salida del “garage” de los vecinos de casas aledanas (“El

respeto al derecho ajeno es la Paz” / Benito Judrez). Si usted necesita bajarse de su vehiculo le
sugerimos buscar algun lugar sobre la misma calle o en vialidades anexas para que realice sus
actividades con comodidad y sin perturbar la vialidad, armonia y vecinos.

5.3 Tanto por parte de los alumnos(as), como de los padres de familia y familiares de los mismos y de todo

el personal que labora en este centro educativo, asi como la comunidad escolar en general;
guedan estrictamente prohibidas las faltas de respeto y violencia tanto verbal como fisica hacia
cualquier alumno(a), familiar del mismo, personal docente, personal administrativo y de
infendencia, asi como utilizar lenguaje no apropiado dirigido a sus companeros y/o personal
escolar.

5.4 Respetarlas normas de convivencia que se proponen en cada grupo y/o taller.

5.5 Queda totalmente prohibido la venta de cualquier objeto y/o alimento al interior de la escuela,

en ningun caso se podrd permitir infroducir objetos de cualquier tipo para comercializarlos en su
interior, yendo esto en prejuicio de la labor educativa de los alumnos sin que existan distractores
y por consiguiente posibles problemas o confrontaciones con otros padres de familia.

5.6 Esta prohibido introducir al plantel envases de vidrio y vasos con popotes fijos, asi como ingerir

alimentos en el salén de clases.
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6.- Seguridad y Proteccion de la Comunidad Escolar

6.1 Queda prohibido tomar fotografias o video al interior o al exterior de la escuela a menos que se
pida por escrito una autorizaciéon de la direccidén, estableciendo los motivos y/o causas de dicha
actividad.

6.2 De acuerdo a la Ley General de los derechos de ninas, ninos y adolescentes, asi como la
Convencion de los Derechos de Nino, sefala que; gueda prohibido tomar fotografias o video
donde se capture g ofros ninos(as) que no tengan relacién familiar con la persona que estd
tomando las mismas, esto sinimportar si el video o foto fue tomada por otro alumno(a), Unicamente
estd permitido cuando se trate de eventos tales como ceremonias civicas, demostraciones
pedagodgicas, festivales o entrega de reconocimientos, estardn sujetos a un contexto netamente
familiar y/o pedagdgico sin que por ello se haga uso indebido del material audiovisual.

6.3 La revision de mochilas estard sujeta Unicamente a situaciones especiales con previo aviso como
medidas de prevencioén para la seguridad de la comunidad escolar.

6.4 Queda prohibido llevar cualquier tipo de objeto que pueda considerarse como un arma y que
pueda infringir dafo a ofra persona o a si misma. El uso de cuters, tijeras, compds, etc. o utensilios
escolares con filo o punta estd limitado al uso exclusivo de actividades que indique el docente y
que deberdn usarse Unicamente para esa actividad.

6.5 Es necesario senalar por ley que si se sorprende a alguien introduciendo o consumiendo drogas o
estupefacientes al interior de las instalaciones se le avisard a los padres o tutores y a la autoridad
correspondiente para la gestién del acontecimiento.

6.6 La madre, padre o tutor debe mantener los teléfonos actualizados para su pronta localizaciéon, ya
gue el tiempo que tarde en llegar arecoger a su hijo para brindarle atencion serd responsabilidad
de los padres.

7.- Cuidado de Instalaciones, materiales y pertenencias

7.1 Cuando el mobiliario sea danado por algun alumno(a) durante el ciclo escolar, el costo de la
reparacion o el costo total, serd cubierto por la madre y/o padre y/o tutor respectivo en la
direcciéon del plantel, (entiéndase por dano; romper, pintar, rayar o maltratar paredes, puertas,
vidrios, butacas, escritorios, uniformes y Utiles no propios, etc.).

7.2 Queda prohibido llevar objetos de valor como esclavas, relojes, anillos, joyas, plumas de valor,
dispositivos electronicos, etc., ya que el CENE se deslinda de responsabilidad alguna por extravio o
robo.
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7.3 Los materiales que usan los profesores de talleres y educacion fisica serdn solicitados por los mismos
con oportunidad y es obligatoria su presentacion en la fecha y horario correspondiente.

7.4 Se revisard limpieza de cuadernos, libros y Utiles periodicamente con el objeto de mantener un
control del buen uso de los recursos del alumnado.

8.- Tecnologia, Dispositivos y Comunicacion Digital

8.1 Queda prohibido portar o usar teléfonos celulares, asi como juguetes de cualquier indole
(exceptuando la tableta que se les solicita para el uso de las plataformas escolares, la cual serd
depositada a la hora de la entrada, en recipientes especificos, el cual la maestra respectiva
recogerd y controlard el uso). Si se sorprende a algun alumno en posesion de alguno de los
dispositivos mencionados se recogerd para después ser entregado a la madre, padre o tutor para
que firme el reporte correspondiente.

8.2 El dispositivo (tableta) que se solicita para hacer uso de las plataformas escolares no deberd
contener videojuegos y/o aplicaciones ajenas a las aplicaciones y plataformas que se utilizan en
sus clases, tales como WhatsApp, Tiktok, Facebook, Instagram, Teléfono y cualquier otra red sociall,
ya gue son considerados distractores no visibles y dificiles de detectar.

8.3 Si el alumno faltara ala disposicion anterior, el equipo serd confiscado y entregado ala direccién, y
sin excepciéon alguna se devolverd al padre o tutor para que firme el reporte al que ha sido
acreedor el alumno por incumplimiento de este reglamento. Podrd volver a llevar el dispositivo
siempre y cuando se hayan eliminado todas las apps ajenas a las del colegio.

8.4 El uso de la tableta serd especificado por la docente de acuerdo a las necesidades académicas
respectivas.

8.5 Todos los alumnos estdn obligados a respetar el reglamento interno del Taller de Habilidades
Digitales, principalmente al uso adecuado del equipamiento que se encuentra dentro del aula.

8.6 EI CENE no se hace responsable por el uso que le den tanto alumnos como padres de familia a las
redes sociales donde se puedan comunicar entre si, asi como la comunicacién que tengan vy
cualquier material de audio o visual que se pueda exponer en las mismas, es obligacién de los
padres o tutores observar y mantener la integridad emocional de sus hijos frente a los riesgos que
existen con estos medios de comunicacion.

8.7 EI CENE y su personal docente no hace uso de redes sociales para comunicarse con sus alumnos o
padres de familia, la comunicacién entre los padres de familia y la escuela de manera digital es
Unicamente a través del correo electrénico y “Classroom”, asi como también es obligacion de los
padres o tutores mantener una comunicacion directa con la escuela para cualquier duda o
confusion que se tenga, no debiendo dejarse influenciar por la perspectiva particular de otfros
padres de familia.
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8.8 El CENE no se hoce“r“ésponsoble por situaciones que se generen en redes sociales personales
compartidas por cualquier intfegrante de la comunidad escolar, tales como el Whatsapp, Telegram,
Facebook, Twitter (X), Instagram, etc.

8.9 Ser responsables, ecudnimes y conscientes de la comunicacion que mantienen en el grupo de
“Whatsapp” del grupo de su hijo(a) independientemente de que grupos existan y quienes los
hayan creado. La escuela no se hace responsable por la informacion y comentarios que ahi se
mencionen, sin embargo, se les recomienda a los padres de familia que el uso de esos grupos
iresponsablemente puede causar “Dano Moral”. Los comentarios ofensivos hacia docentes y
miembros de la comunidad escolar, pueden constituir daino moral por quien los publica, segun lo
define el Art. 1916 del Cédigo Civil Federal:

Articulo 1916.- Por dano moral se entiende la afectacion que una persona sufre en sus sentimientos,
afectos, creencias, decoro, honor, reputacion, vida privada, configuracion y aspectos fisicos, o bien
en la consideracion que de si misma tienen los demds. Se presumird que hubo dano moral cuando se
vulnere o menoscabe ilegitimamente la libertad o la integridad fisica o psiquica de las personas.

8.10 Los propios mensajes vertidos en los chats pueden calificar como prueba del dano cometido.

9.- Responsabilidades Académicas

9.1 Redlizar las tareas y trabajos solicitados por los maestros en tiempo y forma oportuna.

10.- Actividades, Eventos y Salidas Escolares

10.1 El CENE programa anualmente las salidas de los alumnos a diferentes sitios que son complemento
del Plan Anual de Trabajo, por lo tanto, son de cardcter OBLIGATORIO y son parte de la calificacion
trimestral en el campo formativo correspondiente. Estas salidas se llevardn a cabo siempre vy
cuando se tengan las condiciones sanitarias y de seguridad adecuadas y que la autoridad
educativa lo autorice.

10.2 Los alumnos deberdn portar en cada salida y/o excursidon su uniforme completo, asi como su
credencial oficial vigente (no copia) y su gorra. Si no se cumple con lo anterior por ningun motivo
podrdn asistir a la salida.

10.3 Los familiares que acompanen a sus ninos en las salidas y/o excursiones, deberdn apoyar al guia
y/o docente de grupo en la conducta y convivencia del mismo.

10.4 Los padres de familia y los alumnos estdn obligados a participar en los diferentes eventos
conmemorativos que se realizan durante el ciclo escolar segin sea el caso.
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10.5 Los padres de familia estdn obligados a asistir y participar en el festival de fin de ano calendario y el
tradicional festival de fin de cursos, esto independientemente del credo o religién que profese
cada familia.

10.6 Los padres de familia estdn obligados a asistir y participar en las juntas de padres y madres de familia
que se realizan durante el ciclo escolar vigente.

10.7 Los padres y madres de familia y alumnos(as) estan obligados a asistir y participar en las muestras
pedagdgicas que se realizan en la recta final del ciclo escolar vigente.

11.- Reportes y Medidas Disciplinarias

11.1 Se le denomina “reporte” a aquella que se otorga como llamada de atencidn por conductas no
positivas menores, en los casos que describe el presente reglamento, en infringir la normativa
descrita en el mismo y son acumulativos. Para esto existe un formato en especifico donde el padre,
madre o tutor tendrd que firmar de enterado:

ler Reporte.- Llamada de atencidon por parte del docente respectivo. Se da aviso a los padres o tutores y
se determinan estrategias para que el alumno se comprometa a modificar las conductas negativas.

2do Reporte.- Cita con los padres de familia o tutores y el alumno involucrado. El seguimiento de la
disciplina del alumno serd de estricta observancia y se genera un acuerdo convenido entre los padres
o tutores con el docente de grupo. A la par se deberd aplicar el marco de convivencia previamente
conocido por alumnos y padres o tutores. Es importante que se dé seguimiento a este acuerdo y se
tenga la mayor comunicacion posible para no generar confusiones o inconformidades.

3er Reporte.- Se vuelve a citar a los padres o tutores, en donde participardn docente y directivo para
tomar otras medidas, sise reconoce que existe un problema mds grave en la conducta y/o actitud del
alumno, se pueden hacer recomendaciones para buscar ayuda psicoldgica o especializada para el
alumno. Esto esimportante tomarlo en cuenta ya que el personal docente y la direccion ya habrian
agotado todas las estrategias y herramientas disponibles para solucionar el problema.

LA ACUMULACION DE 3 REPORTES SE DAN BASICAMENTE POR LAS SIGUIENTES SITUACIONES “GRAVES”:

> Agresiones fisicas o amenazas (Si existiera agresion fisica, el dano serd reparado por los padres del
alumno agresor), NO APLICASEGURO ESCOLAR.

» Portar armas (blancas, de fuego y cualquier otro objeto que pudiera ser usado como tal),
bebidas alcohdlicas, energéticas, estupefacientes o cualquier cosa que ponga en peligro la
seguridad y salud de los alumnos o personal que labora y el prestigio del CENE.

» Difamacion de la escuela por padres, tutores o alumnos.

» Promocidn de pornografia en celulares, tabletas, revistas, etc.
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» En el caso de sorprender al alumno danando o sustrayendo cosas propiedad del Centro
Educativo, del personal que labora en la institucién o alumno(a) del mismo.

> Elalumno(a) que le falte el respeto a un companero(a) tocando su cuerpo en sus partes intimas,
ya sea con la mano o con algun objeto. O bien cualquier tipo de acoso que se detecte.

» Bullying o Acoso escolar reiterativo (se recomienda investigar a que se le conoce con acoso
escolar o bullying para no generar confusiones) sin que los padres o tutores hayan acatado las
recomendaciones hechas previomente por el CENE.

» Toda accidn que sea violenta o que violente a cualquier persona que se encuentre dentro del
colegio.

11.2 La suspension temporal (ésta puede ser de 1, 2 6 3 dias) que se dé a causa de las anteriores
“situaciones graves” serd de utilidad para que el alumno(a) pueda reflexionar sobre su
conducta en compania de su padre, madre o tutor.

11.3 Los alumnos que sean acreedores a una suspension temporal, deberdn acatar las instrucciones
que otorgan los docentes del grupo correspondientes.

11.4 En caso de reincidir en faltas graves, violentas o que pongan en peligro el bienestar fisico o
emocional de cualguier miembro de la comunidad escolar y no haya habido apoyo por parte
de la madre, padre y/o tutor (todo fundamentado debidamente), la sancidn serd la suspension
definitiva de la escuela.

12.- Responsabilidad de madres, padres o tutores

12.1 Conocer los documentos normativos y de organizacién escolar expedidos por la SEP a través de
la AFSEDF ylos de cardcterinterno del plantel educativo y firmar de enterado.

12.2 Leery firmar tanto el alumno como su padre, madre o futor el “Marco para la Convivencia Escolar

en las Escuelas de Educacion Primaria del Distrito Federal”.

12.3 Conocer y ubicar la informacién de la autoridad educativa y administrativa con quien recurrir
para la aplicacién de los protocolos de prevencién y/o en caso necesario proceda a ejecutar los
protocolos de actuacion.

12.4 Observar y estar alerta ante cualquier cambio de conducta de los menores e informarlo
inmediatamente a la escuela.

12.5 Acudirala escuela en caso de observar alguna conducta particular en los menores.
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12.6 En caso de llegar a algun acuerdo con la escuela responsabilizarse del cumplimiento de los
mismos Yy firmar los acuerdos que se deriven de ello.

12.7 Tener en cuenta que una accidén de “Abuso Sexual infantil, Acoso Escolar y Maltrato™ (ASIAEM) es
una situacion asimétrica de poder y guardar silencio sobre esos actos los convierte en
corresponsables de omision.

13.- Asociacion de Padres de Familia (APF)

13.1 La APF deberd estar integrada Unicamente por padres de familia que tengan inscrito(s) a su(s)
hijo(a)(s) en el colegio y dan al CENE parte de su valioso tiempo para ayudar a cubrir algunos
aspectos enlos que la cooperacion de toda la comunidad escolar es importante.

13.2 La APF no recibe aportaciones econdmicas ni en especie por parte de alguna autoridad
educativa o social.

14.- Atencion y tradmites administrativos

14.1 El horario de atencidon para frdmites administrativos es de lunes a viernes (dias hdbiles) de 07:30
a.m.a 11:00 a.m.y de 12:00 p.m. a 2:00 p.m.

14.2 Para fratar cualquier asunto relacionado con los alumnos, se deberd solicitar en la direccion de
la escuela a través de cualquiera de nuestras vias de comunicacion una cita con la maestra del
alumno. Ya que por ningun motivo se podrd interrumpir el horario de clases.

14.3 Para cualquier asunto relacionado con el frabajo escolar, es necesario que el padre, madre de
familia o tutor se dirija a plantear su problema con el maestro de grupo que le corresponde y en
el caso de no sentirse satisfecho con la respuesta obtenida, entonces le pedimos se dirija con la
directora técnica.

14.4 Los aspectos administrativos sélo podrdn ser atendidos en la direccidon con el auxiliar o director
administrativo, refiriéndose a estos como: colegiaturas y pagos extraordinarios.

“Es importante gue pregunte en direccidn guienes son las personas autorizadas pard recibir pagos, ya
que la escuela no se hard responsable por pagos entregados a persondas gue no sean las
autorizadas.”
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15.- Colegiaturas, Pagos y Facturacion

15.1 En cualquier caso, independientemente de cémo se genere el pago, sin excepcidon alguna se
deberd exigir el comprobante de pago correspondiente, ya que la escuela no se hace
responsable por aclaraciones o reclamos sin que exista un comprobante firmado de recibido
con fecha por la escuela.

15.2 Se deberd entregar y demostrar el pago efectuado con ficha de depdsito impresa y sellada por
el banco, en el caso de las colegiaturas, los demds pagos se realizan directamente en la direccion
del colegio.

15.3 El pago de colegiaturas se deberd hacer en el banco CITYBANAMEX con cuenta No. 6433008 Suc.
7009 a nombre del Centro Educativo Nueva Escocia A. C., anotando el nombre del alumno en la
misma ficha para depdsitos en efectivo, misma que se tendrd que entregar con una copia
fotostatica en la direccion del CENE para el registro del pago mensual.

15.4 Para transferencias bancarias la cuenta Clabe de CITY BANAMEX es: 002180700964330089,
poniendo en concepto el nombre del alumno(a)(s) y el o los periodos que se estén pagando.

15.5 Las colegiaturas deberdn ser cubiertas los primeros 10 dias hdbiles de cada mes, a partir del dia 11
hdbil tendrd que pagar el 10% de recargo, el cual podrd ser acumulable al mes siguiente en caso
de no haberlo pagado completo, (no hay condonaciones).

15.6 Si el dia nUmero 10 es sdbado o domingo, considere el viernes (Ultimo dia hdbil) como Ultima fecha
para realizar su pago.

15.7 Sélo las fichas de depdsito bancario y/o transferencia electrénica recibidas por la escuela son su
comprobante de pago y sino se entrega oportunamente en la direccién, aparecerd el alumno sin
pago del mes correspondiente.

15.8 En caso de extravio de las fichas de pago, el Cenfro Educativo no se hace responsable de
trdmites para reposicion ante el Banco, la cuenta de banco es concentradora y es
responsabilidad del padre o tutor acreditar el pago de sus mensualidades en tiempo y forma.

15.9 Se deberd cubrir la cuota monetaria para impresion de exdmenes y trabajos de todo el ano para
cada una de sus clases, incluyendo los talleres (estd dentro del pago del seguro escolar y
credencial).

15.10 La falta de dos meses sin cubrir la colegiatura amerita la baja del alumno(a), con la entrega de
documentos oficiales conteniendo las calificaciones que amparen el o los periodos que si se han
pagado. Si no se pueden 0 no se quieren recoger los documentos correspondientes, estos se
turnardn a la supervisidén de la zona escolar para que los padres o tutores puedan recogerlos
cuando directamente en sus instalaciones.
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15.11 No se ré&lizord nina(fn trdmite de documentos oficiales (boletas o certificados), a los alumnos
que presenten adeudos de cualquier indole en el CENE.

15.12 En caso de que requiera comprobante fiscal (FACTURA) de su(s) pago(s) deberd entregar su(s)
comprobante(s) durante el periodo correspondiente (mes en curso) a su pago y como maximo 2
dias antes de que termine el mismo periodo, ya sea de manera presencial o a través de nuestro
correo de pagos pagosceneac@gmail.com, |la escuela no se hace responsable por
comprobantes enviados a través de ofro medio diferente al antes mencionado. Su factura se
enviard desde el correo del proveedor de facturaciéon (SIFEl) por lo cual deberd identificar el
remitente y no responder a ese mismo correo del proveedor.

15.13 Por disposiciones oficiales del SAT; no se podrdn generar facturas extemporales si se entrega el
comprobante después del periodo correspondiente sin importar que el pago se haya hecho
dentro del periodo adecuado, es obligatorio entregar o enviar el comprobante a la direccién en
el mismo mes de su pago Yy tener su comprobante firmado de recibido o bien la respuesta de
recibido del correo.

15.14 El cliente deberd estar al pendiente que llegue su factura antes de que termine el mes en curso,
de lo contrario deberd comunicarse a la direccidén para confirmar que si se haya generado su
comprobante fiscal. Recuerde que sdlo se podrdn hacer estos tfrdmites en dias hdbiles.

15.15 El padre madre o tutor deberd proporcionar su “Constancia de Situacion Fiscal” actualizada y
vigente, para la elaboracién de las facturas correspondientes, estd obligado(a) a proporcionar
datos reales y comprobables, asi como dar aviso de alguna actualizaciéon de los mismos con una
nueva constancia generada.

15.16 Al solicitar el servicio de facturacion el cliente deberd enfregar todos los datos de su(s) hija(o)(s)
(CURP, Nombre completo) para poder generar los comprobantes correspondientes, asi como
proporcionar y confirmar el correo electrénico al que quiera que le lleguen sus facturas sin que
haya errores en el mismo.

15.17 No se podrdn cambiar facturas después de haber pasado el periodo fiscal y no haber avisado
del respectivo cambio o error, por lo tanto, le sugerimos checar sus comprobantes cuando se les
hayan enviado vy avisar en el mismo _mes de cudlguier error u omisidn de informacién en el
documento, si se avisa el Ultimo dia del mes deberd tomar en cuenta que posiblemente no se
reponga su factura dado el horario del proveedor.

15.18 Si los datos o informacién fiscal son erréneos, no actualizada o no coincide con la informacion
que tiene registrada ante el SAT, el programa de facturacién no podrd timbrar los comprobantes
fiscales.
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16.- Bajas y Reins&ripciones

16.1 La suspension definitiva o baja se da por las siguientes situaciones:

e Por la acumulacion de dos periodos vencidos de pago (Colegiaturas). Asi como adeudos
considerables en servicios extraescolares. Siempre se dard aviso de la baja alos padres o tutores
antes de la Ultima fecha de acceso al colegio.

e Por casos donde haya reincidido en faltas graves, violentas (el alumno o los padres o tutores) o
que pongan en peligro el bienestar fisico o emocional de cualquier miembro de la comunidad
escolar y no haya habido apoyo por parte del tutor o familiar correspondiente. Todo
debidamente comprobado ante las autoridades educativas.

e Cuandolamadre, padre o tutor lo solicite.

16.2 No se podrd reinscribir a cualquier alumno(a) que presente adeudos de cualquiera de los servicios
que se ofrecen en el CENE de ciclos escolares anteriores.

16.3 En cualquier baja ya sea académica o administrativa, la escuela no tiene responsabilidad de
reembolso alguno, entiéndase pagos como: apartados, adelantos, inscripcion, reinscripcion,
colegiaturas, uniformes, libros, cuotas, materiales o uso de cualquier ofro servicio del CENE.

www.cene.edu.mx


http://www.cene.edu.mx/

Centro Educativo
Nueva Escocia AC

EDUCANDO CON VALORES

He leido todo elreglamento INTERNO DEL Centro Educativo Nueva Escocia AC y cada uno de los
puntos que se mencionan, me comprometo a cumplir cabalmente con el mismo, respetarlo y
hacerlo cumplir, asicomo platicar con mi(s) hija(o)(s) sobre elreglamento a fin de que sepany

enfiendan sus obligaciones, derechos y responsabilidades.

*Aplica una sola firma por todos los hijos(as) inscritos(as) en el colegio

ATENTAMENTE

Nombre completo y firma del padre o madre o tutor que fambién firma el contrato de servicios
educativos.

Fecha:

Nota: Favor de imprimir esta hoja y entregarla firmada al momento de su inscripcion o
reinscripcion.
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